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П О Л О Ж Е Н И Е 

об организации платных работ и услуг 

в государственном учреждении «Государственный архив 

Забайкальского края»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок и условия предоставления платных работ и услуг в государственном учреждении «Государственный архив Забайкальского края» (далее – учреждение).

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

-  Гражданским кодексом Российской Федерации, часть I,  часть II; 

-  Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

-  Налоговым кодексом Российской Федерации, часть I, часть II; 

- Федеральным Законам от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 г. № 239 "О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)";

- Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19, зарегистрированным Минюстом России 6 марта 2007 г. № 9059, "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук";

- Приказом Федеральной архивной службы России от 6 июля 1998 г. № 51, зарегистрированным Минюстом России 16 декабря 1998 г. № 1660, "Об утверждении Правил работы пользователей в читальных залах государственных архивов Российской Федерации";

- Федеральным Законом от 22 октября 2005 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Уставом ГУ ГАЗК.

1.3. Платные работы и услуги осуществляются в целях всестороннего и полного удовлетворения потребностей граждан и юридических лиц по упорядочению документов, организации их хранения и всестороннего использования.

1.4. Учреждение обеспечивает пользователей бесплатной, доступной и достоверной информацией, включающей в себя сведения о своем местонахождении, почтовом и электронном адресе, контактных телефонах, режиме работы (рабочие и выходные дни, часы обслуживания), составе и содержании хранящихся архивных фондов, услугах, оказываемых на бесплатной (безвозмездной) основе, перечне (прейскуранте) платных работ и услуг с указанием их цены, условиях предоставления и порядке оплаты, льготах для отдельных категорий пользователей.
1.5. Действие настоящего Положения не распространяется на:

1.5.1. обслуживание пользователей в читальном зале (за исключением услуг, не предусмотренных Правилами работы пользователей в читальных залах государственных архивов Российской Федерации);

1.5.2. исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе о подтверждении трудового стажа и размеров заработной платы, прохождении службы в Вооруженных Силах, участии в партизанском движении, миротворческих акциях, ликвидации последствий чрезвычайных происшествий, избрании на выборные должности, награждении государственными и ведомственными наградами, присвоении почетных званий, нахождении на излечении, получении образования; о лицах, пострадавших от массовых репрессий (в том числе раскулаченных, насильственно переселенных, лишенных избирательных прав и т.п.), о пребывании в немецких концлагерях и насильственном вывозе с оккупированных территорий в Германию и другие страны; о реабилитации;

1.5.3. предоставление архивной информации по документам и копий документов органам государственной власти и местного самоуправления в целях осуществления ими своих властных полномочий (за исключением стоимости расходных материалов на копирование документов и почтовые отправления);
1.5.4. выдачу архивных документов во временное пользование организациям - фондообразователям для служебных целей, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления для осуществления ими своих властных полномочий;

1.5.5. подготовку к рассекречиванию архивных документов по запросам пользователей (за исключением изготовления копий документов);

1.6. Выполнение учреждением работ и оказание услуг на платной основе осуществляют в пределах видов деятельности установленных: 

- Федеральным Законом от 22 октября 2005 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», 

- Уставом ГУ ГАЗК 
1.7. Платные работы и услуги выполняются учреждением по обращению, заявлению от граждан или юридических лиц о выполнении платной работы /услуги, либо на основе заключаемых с пользователями договора на оказание услуг.

1.8. Для выполнения работ и оказания услуг на платной основе учреждением могут привлекаться сторонние юридические и физические лица в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.9. Перечень работ и услуг, выполняемых (оказываемых) учреждением на платной основе (далее - Перечень) является самостоятельным разделом и неотъемлемой частью настоящего Положения. Виды выполняемых (оказываемых) учреждением на платной основе работ и услуг представлены в Перечне без пооперационной разбивки. При необходимости учреждение может включать в свой локальный перечень (прейскурант) работ и услуг, выполняемых на платной основе, отдельные операции в качестве самостоятельных работ/ услуг. 

1.10. На основании Методики расчета цен на работы и услуги, выполняемые (оказываемые) учреждением на платной основе (далее - Методика расчета), которая является неотъемлемой частью настоящего Положения, учреждение самостоятельно устанавливает цены на выполняемые платные работы/услуги, исходя из их производственной себестоимости и рентабельности, с учетом составляющих их производственных операций, имеющейся специфики деятельности (физического состояния, формата и типа носителя архивных документов, их ценности, времени создания, технической оснащенности архива, запрашиваемого пользователем уровня качества и т.п.), а также установленных налогов и сборов, оформляя калькуляцию цены на каждый вид платной работы /услуги.

Индексация цен на работы и услуги, выполняемые (оказываемые) учреждением на платной основе, осуществляется с учетом  коэффициентов (индексов - дефляторов), учитывающих планируемый рост платных услуг на очередной финансовый год. 

Пересогласование с Департаментом по делам архивов  локального перечня (прейскуранта) работ и услуг, выполняемых на платной основе, производится в случае изменения состава работ и услуг и/или размера их стоимости.
1.11. Качество выполняемых платных работ и услуг должно соответствовать требованиям «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях РАН», утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 31.05.2007 № 760.

1.12. Контроль за организацией и качеством оказания платных работ и услуг осуществляет в пределах своей компетенции Департамент по делам архивов Забайкальского края и другие государственные органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными правовыми актами РФ возложена проверка деятельности архивных учреждений.   

1.13. Номенклатура платных работ и услуг, оказываемых ГУ ГАЗК, определяется с учетом возможностей архива.

1.14. ГУ ГАЗК  ведет статистический, бухгалтерский, налоговый учет и отчетность по оказанию платных работ и услуг раздельно в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету в бюджетных учреждениях, утвержденной приказом Минфина РФ от 30.12.2008  № 148н. Отчетность по оказанию платных работ и услуг составляется в соответствии с действующими нормами и требованиями о годовой, квартальной и месячной бухгалтерской отчетности бюджетных учреждений, и представляется в Департамент по делам архивов Забайкальского края в установленные сроки.

2. Порядок оказания платных работ и услуг.

2.1. Архив  оказывает платные работы и услуги в соответствии с п. 3 статьи 15 Федерального закона «Об архивном деле в РФ» и п.2.4. Устава ГУ ГАЗК.

2.2. Порядок оказания платных работ и услуг регламентируется настоящим Положением.

2.3. Работы и услуги, выполняемые за плату, являются составной частью годового плана работы архива.

2.4. В оказании платных работ и услуг могут принимать участие все категории сотрудников архива.

2.5. Оказание платных работ и услуг юридическим лицам оформляется договором, который заключается между архивом с одной стороны и юридическим лицом с другой стороны. Договор от лица архива подписывает директор, действующий на основании Устава. В договоре указывается наименование услуги, стоимость, сроки исполнения, права, обязанности и ответственность сторон.

2.6. Договор с физическим лицом может быть заключен в  форме  заказа, а доказательством наличия соответствующих отношений служат расчетно-платежные документы (заказ, квитанция о перечислении средств на расчетный счет архива), подтверждающие факт предоставления услуги, с обязательной подписью заказа заявителем.

2.7. Оплата за оказанные работы и услуги осуществляется безналичными расчетами через соответствующие учреждения, в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету в бюджетных учреждениях, утвержденной приказом Минфина РФ от 30.12.2008 г.  № 148н. 

2.8. Архив обязан обеспечить потребителей информацией о порядке оказания платных работ и услуг и применяемых расценках.

2.9. При несоблюдении архивом обязательств по срокам предоставления платных работ и услуг потребитель, в соответствии с законом РФ от 07.02.1992 г. №2300-1 «О защите прав потребителей»,  вправе по своему выбору, в письменной форме обратиться к директору ГУ ГАЗК и:

· назначить новый срок оказания услуг;

· расторгнуть договор и потребовать возврата уплаченных сумм;

В случае невозможности решения спора путем переговоров, он передается на рассмотрение в судебные органы.

3. Расчет цен.

3.1. Расчет стоимости платных работ и услуг устанавливается в соответствии с установленными нормами времени и выработки на производимые работы и услуги и среднедневной заработной платы сотрудников архива, занятых предоставлением платных работ и услуг.
3.2. Стоимость платных услуг является фиксированной и закрепляется Прейскурантом цен на платные работы и услуги.

3.3. Прейскурант цен на платные работы и услуги может пересматриваться в установленных законом случаях.

4.  Распределение и использование средств, получаемых от реализации платных работ и услуг
4.1. Средства, получаемые от платных работ и услуг, зачисляются на внебюджетный лицевой счет архива, открытый в УФК Забайкальского края.
4.2. Средства, получаемые от платных работ и услуг, распределяются в соответствии с росписью расходов, утвержденной Департаментом по делам архивов Забайкальского края.  

5.   Контроль за правильным расходованием средств, полученных от     платных работ и услуг, осуществляет главный бухгалтер ГУ ГАЗК, Департамент по делам архивов Забайкальского края.

6. Настоящее Положение действует с момента утверждения, может корректироваться и изменяться в соответствии с вновь принимаемыми законодательными и иными нормативными актами.
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